
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนเขตรำชเทวี กรุงเทพมหำนคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบัญญัติสุสำนและฌำปนสถำน พ.ศ. 2528 มำตรำ 6 ห้ำมมิให้ผู้ใดจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำนสำธำรณะหรือสุสำน

และฌำปนสถำนเอกชน เว้นแต่จะได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

 

กำรขออนุญำตและกำรอนุญำตให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงและมำตรำ 8 ก ำหนด

คุณสมบัติของผู้ได้รับใบอนุญำตไว้ดังนี้ 

 มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำยี่สิบปีบริบูรณ์ 

 ไม่เป็นผู้มีควำมประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 

 ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไม่เป็นคนไร้ควำมสำมำรถหรือคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ 

 

ในกรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอรับใบอนุญำตตำมมำตรำ 6 ผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติตำมที่ก ำหนดข้ำงต้นด้วย 

ใบอนุญำตที่ออกตำมมำตรำ 6 และมำตรำ 7 ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ 31 ธันวำคมของปีที่สำมนับแต่ปีที่ออกใบอนุญำต 

 

หมำยเหตุ 1.ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่

สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น

ค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่น

ค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึก

ควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่อง

ดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 3.เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 

วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ ตำมมำตรำ 10 แห่ง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำง

รำชกำร พ.ศ.2558 

  

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล ส านักงานเขตราชเทวี เลขที่ 10 
ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี โทรศัพท์ 02 354 
4214/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วันท ำกำร 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำ
ปนสถำนตำมแบบ สฌ.1 พร้อมหลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่
ลงทะเบียนรับค ำร้องขอ 
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริ่มนับเมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค าขอ
และหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน))  

1 ชั่วโมง ฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและ
สุขำภิบำลส ำนักงำน

เขตรำชเทวี 
 

2) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสอบสุสำนและฌำปนสถำน พิจำรณำอนุญำตหรือออก
หนังสือ/ลงนำมอนุญำตในค ำขอฯ หรือแนะน ำให้ปรับปรุง
แก้ไข 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน ฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและ
สุขำภิบำลส ำนักงำน

เขตรำชเทวี 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดำ -คนไทย) 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดำ -คนไทย) 

ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย,คนต่ำงด้ำว) 

กรมกำรค้ำต่ำงประเทศ 

5) 
 

หนังสือเดินทำงและใบอนุญำตท ำงำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดำ,นิติบุคคล -คนต่ำงด้ำว) 

กองหนังสือเดินทำง 

6) 
 

 ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำน (แบบ 
สฌ.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหำนคร 

7) 
 

ทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสุสำนและฌำปนสถำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน 

8) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำยพร้อมส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจแสดง
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

กรุงเทพมหำนคร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ขออนุญำตไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอด้วยตนเอง) 

9) 
 

 หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินที่จะ
ใช้เป็นที่ตั้งสุสำนและฌำปนสถำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรุงเทพมหำนคร 

10) 
 

 แผนผังแสดงกำรใช้ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำงในกิจกำรของ
สุสำนและฌำปนสถำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) กำรออกใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำน 

(หมายเหตุ: (ต่อ 3 ปี))  
 ค่ำธรรมเนียม 1,000 บำท 
  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1)  ฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและสุขำภิบำล ส ำนักงำนเขต โทรศัพท์: 023544214 

(หมายเหตุ: -)  
2)  ศูนย์รับแจ้งทุกข์ กทม. 1555 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำน (แบบ สฌ.1) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรออกใบอนุญำตจัดตั้งสุสำนและฌำปนสถำน  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักอนำมัย ส ำนักอนำมัย ส ำนักอนำมัย 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  
  
2)กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
3)กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528  
  
4)ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546  
  
5)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง แต่งตั้งเจ้าพนักงานที่ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน 
พ.ศ.2528  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
6)ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แต่งตั้งเจ้าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน 
พ.ศ.2528  
ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบัญญัติสุสำนและฌำปนสถำน พ.ศ. 2528 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: ส ำเนำคู่มือประชำชน 19/07/2015 16:00 

 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


